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Amacg

Bu bilgi notu dernekler mevzuatina iliskin bilgilendirmeyi icermektedir.

Yararlanici

Bu bilgi notu dernekler ve dernek kurmak isteyenler icin, dernekler mevzuatina

iliskin bilgi vermeyi amaclamaktadir.
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Tuzukte Bulunmasi Gereken Zorunlu Bilgiler Nelerdir?

Mevzuat genel kurullarin gdérevileri ve toplantilarina iliskin bazi zorunluluklar

ongoérmistlr. Dernegin kurulus asamasinda dernegin tlzigunidn olmasi sarttir.

Bu tuzukte:

Dernegdin adi ve merkezi,

Dernedin amaci ve bu amaci gerceklestirmek icin dernekge slrdulrilecek

calisma konulari ve calisma bigimleri ile faaliyet alani,
Dernede Uye olma ve Uyelikten cikmanin sart ve sekilleri,
Genel kurulun toplanma sekli ve zamani,

Yonetim ve denetim kurullarinin gorev ve yetkileri, ne suretle secilecegi, asil

ve yedek Uye sayisi,

Uyelerin édeyecekleri giris ve yillik aidat miktarinin belirlenme sekli,
Dernedin gelir kaynaklari,

Dernedin i¢ denetim sekilleri,

Tlazugldn ne sekilde degistirilecegi,

Dernegin feshi halinde mal varliginin tasfiye sekli

Genel kurulun toplanma sekli ve zamani,

Genel kurulun gdérevleri, yetkileri, oy kullanma ve karar alma usul ve

sekilleri,

Dernedin subesinin bulunup bulunmayacadi, bulunacak ise nasil kurulacadi,
gorev ve yetkileri ile dernek genel kurulunda nasil temsil edilecegine iliskin

dizenlemelerin olmasi zorunlu tutulmustur.
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Bildiriminin Zorunlu Oldugu Konular Nelerdir?

- Derneklerin kurulusu,

- Derneklerin adres degisiklikleri,

- Genel kurul sonuglari,

- Genel kurul toplantilari disindaki organ degisiklikleri,

- Tulzdk degisiklikleri,

- Dernegin tasinmaz edinmesi,

- Yurtdisindan alinan yardimlar,

- Yurtdisina yapilan yardimlar,

- Dernek uyeligine kabul edilenler veya lyelikten ayrilanlar,

- Senelik beyannameler,

Dernek Organlari Nelerdir?

Dernekler mevzuatinda U¢ zorunlu organ vardir. Bunlar genel kurul, ydénetim
kurulu ve denetim kuruludur. Dernek tizigine hikim koymak sartiyla baska

organlar da kurulabilir. Disiplin kurulu, danisma kurulu vb.

Yonetim kurulu, dernegin yiritme ve temsil organidir.; bu goérevini kanuna ve
dernek tizugline uygun olarak yerine getirir. Temsil gorevi, yonetim kurulunca,
Uyelerden birine veya bir dglnclu kisiye verilebilir. Bircok dernek genel
koordinatér, direktdér, genel mudlr benzeri sifatlari kullanan Gglincu kisilere bu

yetkiyi devretmektedir.
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Burada Uguncu bir kisiye ya da Uyelerden birine devredilen yetki yalnizca temsil

yetkisidir.

Yonetim kurulunun Uye sayisi en az bes olabilir, tizikte yazili oimak kaydiyla st
sinir bulunmamaktadir. Dernek yonetim kurulu, dernegin rutin yonetim islerini
yuraten organdir. Yonetim kurulu Uyelerinin sayisi 5 asil ve 5 yedek Uyeden az
olmamak kaydiyla serbestce belirlenebilir. Ancak belirlenen Uye sayisinin dernek

tizaglnde gosterilmesi gereklidir.

Yonetim kurulu istifa, 6lim vb. nedenlerle Uye kaybedebilir. Bu durumda son
genel kurulda secilen yedek yénetim kurulu Gyeleri aldiklari oy sirasina gore asil
dyelige davet edilirler. Yonetim kurulu Uye sayisi, bosalmalar sebebiyle lye
tamsayisinin yarisinin altina diserse; genel kurul, kalan yénetim kurulu Gyeleri
veya denetim kurulu tarafindan bir ay iginde toplantiya cagrilir. Cagri yapilmazsa,
Uyelerden birinin istemi (zerine, sulh hakimi, Gg¢ Uyeyi genel kurulu toplantiya

cagirmakla gorevlendirir.

Denetim kurulu, 3 asil ve 3 yedek Uyeden az olmamak kaydiyla dernek

tiziginde belirtilen sayida tiyeden olusur. Uyelerini genel kurul belirler.

Dernek denetim kurulu, denetleme gorevini, dernek tiziglnde belirtilen yonteme
esas ve usullere gore yapar ve denetleme sonuglarini bir raporla yénetim kuruluna

ve genel kurula sunar. Rapor igin linkteki format kullanilabilir.

Denetim kurulunda avukatlik, dernek denetciligi, mulkiye mifettisligi, muhasebe
gibi mesleklerde deneyim sahibi olanlarin bulunmasi denetimin niteligini

arttiracaktir.

Denetim kurulu, 3 asil ve 3 yedek Uiyeden az olmamak kaydiyla dernek tiiziginde

belirtilen sayida Uyeden olusur.
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Genel kurul, aslinda dernegdin tim Uyelerinden olusan kurul demektir. Yani her
dyenin ayni zamanda genel kurul toplantilarina katilma hakki vardir.
Derneklerdeki en yetkili organ genel kuruldur. Diger organlara verilmeyen

goérevler de genel kurulun gdrev alanina girer.

Organlarin Sorumluluklari ve Cezai Hukimler

Dernekler Igisleri Bakanhiina bagh Sivil Toplum Genel Midirligi tarafindan
denetlenebilirler. Birer 6zel hukuk tlzel kisileri olmakla beraber idarenin denetimi
altindadirlar. Denetim icin yasada 6zel bir gerekge gosterilmediginden, Midurlik
veya Bakanligin karar vermesi yeterlidir. Buna gore dernekler, yapilacak
denetimde gerekli gorilen hallerde, derneklerin tuziklerinde gdsterilen amaglar
dogrultusunda faaliyet goOsterip gostermedikleri, defterlerini ve kayitlarini
mevzuata uygun olarak tutup tutmadiklari Igisleri Bakani veya mulki idare amiri
tarafindan denetlenebilir. Bu denetimlerde polis, jandarma, sahil gtvenlik, infaz
memuru gibi kolluk kuvvetleri kolluk kuvveti mensuplari gérevlendirilemez. Ancak

bu sayilanlar disindaki kamu gorevlileri denetim icin gérevlendirilebilir.
Denetimlerin her yil yapilmasi esastir.

icisleri Bakanhgi ve milki idare amirlerinin yapacagi denetimler mesai saatleri

icerisinde yapilir. Bu denetimler en az yirmi dort saat dnce derneklere bildirilir.

Iste bu denetimler sirasinda sug teskil eden bir durumun varhidi tespit edilirse
mulki idare amiri bu hususu derhal Cumhuriyet Bassavciligina bildirmekle

yukdmladar.

Dernegin rutin yonetim ve temsil islerinin goridldiglu organ yonetim kurulu
oldugundan mevzuatta 6ngorilen cezai hikkiimler de kural olarak yonetim kurulu

dyeleri ve 6zellikle yonetim kurulu baskani igin éngdrulmastur.

Dernede kesilen para cezasl prensip olarak dernek baskanina kesilir ve bu para

dernek butgesinden éddenemez. Dernek baskaninin sahsi borcudur.
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Dernek organlarina ve Uyelerine iliskin olarak 6ngdrulen cezai htikiimler Dernekler
Kanunu’nun 32. maddesinde ayrintili olarak duzenlenmistir. Bu kanunun 32.

maddesine su ulasilabilir.

Simdiye kadar vapilan denetimlerde denetcilerin; yurtdisindan alinan yardimlarin

zamaninda bildirilmesi, genel kurul toplantilarinin  zamaninda yapilmasi,

beyanname ve bildirimlerin siresinde yapilmasi, mali konularda kanun ve

yvonetmeliklerdeki prosediirlere uyulmasi, dernedin Uye oldudu platform veya (st

kuruluslara uyeliklerle ilgili olarak yo6netim kurulu karari _alinmis olmasi_gibi

konulara 6zel 6nem verildigi gbzlemlenmistir.

Genel Kurul Toplantilari Nelerdir?

Kurulus bildiriminden itibaren alti ay icinde dernegin kurulus genel kurul

toplantisini yapmasi ve organlarini olusturmasi zorunludur.

a) Olagan Genel Kurul toplantisi: Dernek tiziiginde belli edilen zamanlarda
olagan toplanir. Olagan genel kurul toplantilarinin en geg (g yilda bir

yapilmasi zorunludur.

b) Olaganiistii Genel Kurul toplantisi: Yonetim veya denetim kurulunun
gerekli goérdigu hallerde veya dernek Uyelerinden beste birinin yazili istegi

Uzerine otuz glin icinde olagantstl toplanabilir.

Genel kurul toplantiya yonetim kurulunca cagrilir.

Genel Kurul Toplanti Cagrisi Nasil Yapihir?

Tlzlk degisiklikleri, organlarin segilmesi, organlarin gérevden alinmasi, bir yerde
sube aciimasi, dernedin feshedilmesine karar verilmesi, dernedge tasinmaz mal
alinmasi veya mevcut tasinmazlarin satilmasi igin ydnetim kuruluna yetki

verilmesi, ydnetim veya denetim kurulunun kamu goérevlisi olmayan Uyelerine
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Ucret ddenmesi gibi konularda yetki timu ile genel kuruldadir. Bu gibi konularda
genel kurul kararinin bulunmasi zorunludur. TUzUk ile bir baska organa

birakilmamis is ve islemlerde de genel kurul yetkilidir.

Genel kurulun toplanmasi icin ydénetim kurulunun karar almasi, glindem
olusturmasi, ilk ve ikinci toplantinin tarih ve mekanini saptamasi, Uyelere tuzukte

belirtilen yéntemle genel kurul ilanini ulastirmasi gereklidir.

Genel kurul toplantisinda kayith Gyelerin gogunlugunun hazir olmasi zorunludur.
Eder dernek tlizik degdisikligi veya fesih karari alacaksa genel kurul toplantisinda
kayitl Qyelerin Ucte ikisinin varligi zorunludur. Aksi takdirde alinan karar

gecersizdir.

Ancak ¢ogu zaman Uyelerin ¢cogunlugu genel kurul toplantilarina katilmaz. Bu
durumda dernedi karar alamaz hale getirebilir. Iste bu tip durumlarin énine
gecebilmek icin dernekler, genel kurullarini iki asamada yaparlar. Ilk asama
yukaridaki paragrafta belirtilen sayida Uyenin hazir bulunmasini zorunlu kilan

asamadir.

Bu ilk toplantida gerekli cogunluk toplanamazsa ikinci bir toplanti yapilacaktir. Bu
ikinci toplantida dernegin zorunlu organlarindaki asil ve yedek dye sayisinin iki
kati kadar Gyenin hazir bulunmasi yeterlidir. Glindem fesih veya tlzik degdisikligi

bile olsa bu ikinci toplantida karar alinabilecektir.

Genel Kurul Toplantisi Sonrasinda Neler Yapilmahdir?

Olagan veya olaganisti genel kurul toplantilarini izleyen otuz glin icinde, yonetim
ve denetim kurullari ile diger organlara secilen asil ve yedek Uyeleri iceren Genel
Kurul Sonug Bildirimi DERBIS tizerinden yapilir. Genel kurul toplantisinda tiiziik
degisikligi yapilmasi halinde; genel kurul toplanti tutanagi, tizdgin degisen
maddelerinin eski ve yeni sekli, her sayfasi yonetim kurulu dyelerinin salt

cogunlugunca imzalanmis dernek tlzdgunidn son sekli 30 gin igerisinde Sivil
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Toplumla Iliskiler Mudirligine verilir. Subeler, olagan genel kurul toplantilarini,
merkez olagan genel kurulu toplantisindan en az iki ay 6nce tamamlamak ve genel
kurul sonug bildiriminin bir érnegini toplantinin yapildigi tarihi izleyen otuz gin

icinde mulki idare amirligine ve genel merkezlerine bildirmek zorundadirlar.

Yetki Belgesi Nedir ve Nelere Dikkat Edilmelidir?

Yapilmasi gereken bazi isler igin vyetki belgesi vererek yetkilendirme
yapilabilmektedir. Ancak bu yetki belgelerinin slresi yénetim kurulu tarafindan
en cok bir yil olarak belirlenir. Yetki belgesinin slresinin bitmesi veya adina yetki
belgesi dizenlenen kisinin gérevinden ayrilmasi, 6liumdu, isine veya gbrevine son
verilmesi, dernedin kendiliginden dagildiginin tespit edilmesi veya feshedilmesi
gibi hallerde, verilmis olan yetki belgelerinin dernek yénetim kuruluna bir hafta

icinde teslimi zorunludur.

Dernek adina gelir toplamakla yetkili olan kisiler, topladiklari paralari otuz gin

icerisinde dernek saymanina teslim ederler veya dernedin banka hesabina
yatirirlar. Ancak, tahsilati 5.000 Turk lirasini gegenler, otuz gunlik slreyi
beklemeksizin topladiklari parayr en geg iki is glnlU icinde dernegin banka

hesabina yatirirlar.

Beyanname Nedir ve Nelere Dikkat Edilmelidir?

Dernek yo6netim kurulu baskanlari, her vyil, bir o6nceki yila ait Dernek

Beyannamelerini mulki idare amirligine vermekle yikumludurler.

Dernek Beyannamesini Dernekler Bilgi Sistemi (DERBIS) iizerinden bildirilir.
DERBIS kullanicisi olmayan dernekler bu bilgileri ayni usul ve siire icinde miilki

idare amirligine yazil olarak bildirirler.
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Defterler ve Kayitlar Nasil Tutulur?

Dernekler isletme hesabi esasina goére defter tutarlar. Bunun yaninda kamu
yararina calisma statusu bulunan dernekler ile yilhik brit gelirleri bes ylz bin Tlrk
lirasini asan dernekler takip eden hesap déneminden baslayarak bilango esasina
gore defter tutarlar. Isletme hesabi esasina gore defter tutan dernekler, yukarida
belirtilen duruma bagh kalmaksizin yénetim kurulu karari ile bilango esasina goére

defter tutabilirler.

Isletme hesabi esasinda tutulacak defterler; Karar Defteri, Uye Kayit Defteri,

Evrak Kayit Defteri seklindedir.

e Tutulacak defter ve kayitlarin Turkce olmasi zorunludur.
e Defterler mirekkepli kalemle yazilir.

e Defterler bilgisayar ortaminda da tutulabilir.

Tutulmasi zorunlu olan dernek defterleri dernekler biriminden ya da noterden
onayl olmak zorundadir. Defterler, Il Sivil Toplumla Iliskiler Madurligi'ne ya da

notere onaylatilabilir. Sayfalar bitene kadar ayni defter kullanilr.

Defterler ve Belgelere Iliskin Onemli Bilgiler

- Defterlere gegcirilen bir kayit; kazimak, cizmek veya silmek suretiyle

okunamaz hale getirilemez.

- Karar defterinin sayfa sonunda imza igin birakilan bélimu harig defterlerin
satirlari, cizilmeksizin bos birakilamaz ve atlanamaz. Ciltli defterlerde,
defter sayfalari ciltten koparilamaz. Tasdikli form veya surekli form

yapraklarinin sirasi bozulamaz ve bunlar yirtilamaz.

- Islemler, defterlere gunliik olarak kaydedilir. Ancak, gelir ve gider kayitlari

islemlerin, isin hacmine ve gereklerine uygun olarak muhasebe duzeni ve
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glvenligini bozmayacak bir slre icinde kaydedilmesi sarttir. Bu gibi kayitlar

on gunden fazla geciktiriimez.

Kayitlarini devamli olarak muhasebe fisgleri ve bordro gibi yetkili amirlerin
imza ve parafini tasiyan belgelere dayanarak tutan derneklerde, islemlerin
bunlara kaydedilmesi, deftere islenmesi hikmuindedir. Ancak bu kayitlar,

islemlerin esas defterlere kaydi kirk bes giinden daha ge¢ olmamalidir.

Dernek defterlerinin denetim amaciyla istenmesi halinde, kirk bes gunlik

suirenin dolmasi beklenmeden kayitlarin islenmesi zorunludur.

Gelir ve Giderlere iliskin bastirilan belgelerin adedi ile seri ve sira
numaralarinin, on bes glin icinde basimevleri tarafindan bildiriimesi
zorunludur.  Bu bildirim Dernekler Bilgi Sistemi (DERBIS) iizerinden

elektronik ortamda da yapilabilir.

Defterler harig olmak lzere, dernekler tarafindan kullanilan alindi belgeleri,
harcama belgeleri ve diger belgeler 6zel kanunlarda belirtilen sireler sakh
kalmak Uzere, kaydedildikleri defterlerdeki say! ve tarih dizenine uygun

olarak 5 yil sUreyle saklanir.
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